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Положение
о разработке и реализации дополнительных профессиональных 
программ в государственном автономном профессиональном 

образовательном учреждении Саратовской области «Марксовский
политехнический колледж»

1.1. Положение о разработке и реализации дополнительных 
профессиональных программ в государственном автономном 
профессиональном образовательном учреждении Саратовской области 
«Марксовский политехнический колледж» (далее - Положение) определяет 
правила разработки и реализации дополнительных профессиональных 
программ в ГАПОУ СО «Марксовский политехнический колледж» (далее - 
Колледж), включая разработку и утверждение программ, организацию 
образовательного процесса, проведение итоговой аттестации, выдачу 
документов об образовании и/или квалификации.
1.2. Положение разработано в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским Кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
01.07.2013г № 499 « Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»;
- Приказом Министерства образования и Науки российской Федерации от 
25.10.2013 г. № 1185 «Об утверждении примерной формы договора об 
образовании на обучение по дополнительным образовательным
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программам»;
-Уставом ГАПОУ СО «МПК».



2. Разработка и утверждение дополнительных профессиональных
программ

2.1. К дополнительным профессиональным программам относятся 
программы повышения квалификации и программы профессиональной 
переподготовки. Реализация программы повышения квалификации 
направлена на совершенствование и (или) получение новой компетенции, 
необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение 
профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. Реализация 
программы профессиональной переподготовки направлена на получение 
компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной 
деятельности, приобретение новой квалификации.
2.2. Дополнительные профессиональные программы разрабатываются с 
учетом потребностей лица, организации, по инициативе которых 
осуществляется дополнительное профессиональное образование.
2.3. Содержание дополнительной профессиональной программы должно 
учитывать квалификационные требования, указанные в квалификационных 
справочниках по соответствующим должностям, профессиям и 
специальностям, профессиональные стандарты (при наличии), а для 
программы профессиональной переподготовки -  также требования 
соответствующих федеральных государственных образовательных 
стандартов среднего профессионального и (или) высшего образования к 
результатам освоения образовательных программ.
2.4. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 
программы определяются образовательной программой, разработанной и 
утвержденной в Колледже, и договором об образовании (раздел 3 
Положения). Обучение может осуществляться в очной, очно-заочной или 
заочной форме с применением дистанционных образовательных технологий. 
Срок освоения дополнительной профессиональной программы должен 
обеспечивать возможность достижения планируемых результатов, 
совершенствование и (или) получение новой компетенции (квалификации), 
заявленных в программе. Срок освоения программ повышения квалификации 
не может быть менее 16 часов, а срок освоения программ профессиональной 
переподготовки - менее 250 часов.
2.5. Структура дополнительной профессиональной программы включает: 
общую характеристику программы (цель реализации программы; 
планируемые результаты обучения в компетентностной форме; требования к 
уровню подготовки поступающего на обучение, необходимому для освоения 
программы; срок обучения; форма обучения; режим занятий; структурное 
подразделение, реализующее программу), учебный план, календарный 
учебный график, рабочие программы предметов, дисциплин (модулей), 
материально-технические условия реализации программы, организационно
педагогические условия, формы и методы оценки качества освоения 
программы, сведения о составителях программы и иные компоненты. В 
структуре программы повышения квалификации должно быть представлено 
описание перечня профессиональных компетенций в рамках имеющейся



квалификации, качественное изменение которых осуществляется в 
результате обучения. В структуре программы профессиональной
переподготовки должны быть представлены: характеристика новой
квалификации и связанных с ней видов профессиональной деятельности, 
трудовых функций и (или) уровней квалификации; характеристика
компетенций, подлежащих совершенствованию, и (или) перечень новых 
компетенций, формирующихся в результате освоения программы. Учебный 
план дополнительной профессиональной программы определяет перечень, 
трудоемкость, последовательность и распределение учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), иных видов учебной деятельности
обучающихся и формы аттестации. Для определения структуры
дополнительной профессиональной программы и трудоемкости ее освоения 
может применяться система зачетных единиц. При реализации 
дополнительной профессиональной программы может применяться форма 
организации образовательной деятельности, основанная на модульном 
принципе представления содержания образовательной программы и 
построения учебных планов, использовании различных образовательных 
технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий и 
электронного обучения. Возможно обучение по индивидуальному учебному 
плану. Макеты дополнительных профессиональных программ повышения 
квалификации и профессиональной подготовки представлены в приложениях 
№ 1 и № 2.
2.6. Оригинал утвержденной программы хранится в структурном 
подразделении Колледжа, разработавшем программу. Электронная версия 
программы размещается на Интернет-сайте Колледжа.

3. Прием на обучение по дополнительным профессиональным
программам.

3.1. Договор об образовании определяет содержание и условия обучения, 
права и обязанности сторон, их взаимную ответственность за выполнение 
договора, форму и сроки обучения, полную стоимость платных 
образовательных услуг и порядок их оплаты.
3.2. Формы договоров об образовании по дополнительным 
профессиональным программам в случае их оплаты физическим или 
юридическим лицом представлены в приложениях №3 и № 4 соответственно. 
Сведения, указанные в договоре об образовании, должны соответствовать 
информации, размещенной на официальном сайте Колледжа в сети 
«Интернет» на дату заключения договора.
3.3. Процедура организации обучения и приема на обучение по 
дополнительным профессиональным программам по договорам об 
образовании, заключаемыми физическими и юридическими лицами с 
Колледжем, включает в себя следующие этапы:
1) подача личного заявления физического лица (приложение № 5) или заявки 
от юридического лица (приложение № 6) о приеме на обучение на имя 
директора Колледжа.



Вместе с заявлением должны быть представлены:
- копия паспорта;
- диплом и/или копия диплома о среднем профессиональном и (или) высшем 
образовании;
- справка об обучении установленного образца из учебной части для 
студентов, получающих среднее профессиональное образование;
- копия документа, подтверждающего изменение персональных данных 
личности в случае их расхождения с документом об образовании 
(свидетельство о заключении брака, свидетельство об изменении имени и
т.д.),
- личная карточка слушателя (приложение № 9);
2) издание приказа об организации обучения по утвержденной 
дополнительной профессиональной программе (приложение № 7);
3) заключение договора об образовании и его оплата.
Поступающий должен быть ознакомлен с Уставом Колледжа, лицензией 
Колледжа на осуществление образовательной деятельности, настоящим 
Положением, учебным планом дополнительной профессиональной 
программы и/или программы повышения квалификации;
4) издание приказа о зачислении в состав слушателей по дополнительной 
профессиональной программе (приложение № 8).
3.4. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам 
осуществляется в течение всего календарного года по мере комплектования 
групп.
3.5. Лицо, зачисленное для обучения по дополнительным профессиональным 
программам, приобретает статус «слушатель». Зачисленным в состав 
слушателей при необходимости выдаются справки о том, что они являются 
слушателями по соответствующей дополнительной профессиональной 
программе и/или программы повышения квалификации.
3.6. На каждого слушателя заводится личное дело, содержащее: 
для программ повышения квалификации:
- заявление о приеме;
- копию паспорта;
- копию документа об образовании;
- договор на оказание платных образовательных услуг, подписанный 
директором колледжа.
для программ профессиональной переподготовки:
заявление о приеме; копию паспорта; 
копию документа об образовании;
справку об обучении (для студентов, получающих среднее профессиональное 
образование), личную карточку слушателя.
Личные дела слушателей, обучившихся по программам дополнительного 
образования сдаются в архив Колледжа в установленном порядке.
3.7. Образовательная деятельность слушателей предусматривает следующие 
виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, 
самостоятельная работа, консультации, выполнение итоговой



аттестационной работы, определенные учебным планом. Для всех видов 
аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 45 минут.
3.8. Организация учебного процесса регламентируется расписанием занятий 
и утвержденной дополнительной профессиональной программой.
3.9. При освоении дополнительных профессиональных программ 
профессиональной переподготовки на каждую группу слушателей ведется 
журнал группы (в бумажном виде), который включает список слушателей, 
учебную (аудиторную) нагрузку преподавателей, учет успеваемости по 
каждой дисциплине для контроля за выполнением календарного учебного 
графика и др.
3.10. Студенты осваивают дополнительную профессиональную программу 
без отрыва от обучения по основной образовательной программе среднего 
профессионального образования. Освоение программы студентами должно 
осуществляться в свободное время, аудиторные занятия должны быть 
вынесены за основное расписание учебного процесса.
3.11. При освоении дополнительных профессиональных программ 
профессиональной переподготовки возможен перезачет учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), освоенных в процессе предшествующего 
обучения по основным профессиональным образовательным программам и 
(или) дополнительным профессиональным программам.
3.12. Освоение дополнительной профессиональной программы 
профессиональной подготовки, в том числе отдельной части или всего 
объема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) программы, 
сопровождается промежуточной аттестацией слушателей, проводимой в 
формах, определенных учебным планом. По каждой дисциплине 
оформляется ведомость промежуточной аттестации (приложение № 10).
3.13. Оплата труда преподавателей и сотрудников, обеспечивающих 
реализацию дополнительных профессиональных программ, осуществляется в 
соответствии с Положением об оплате труда работников Колледжа.

4. Проведение итоговой аттестации и завершение обучения

4.1. Освоение дополнительной профессиональной программы завершается 
итоговой аттестацией слушателей. Форма итоговой аттестации определяется 
видом программы:
для программ повышения квалификации -  экзамен, зачет, 
для программ профессиональной переподготовки -  итоговый экзамен 
и/или защита итоговой аттестационной работы. Рекомендуемые темы 
итоговых аттестационных работ, перечень вопросов для итоговой аттестации 
в форме зачета, экзамена или тестирования описываются в программе (раздел 
4 макета программы «Оценка качества освоения программы»).
4.2. Итоговая аттестация слушателей осуществляется итоговыми 
аттестационными комиссиями (далее - ИАК), состав которых утверждается 
приказом директора Колледжа (приложение № 11). Срок полномочий ИАК -



один календарный год. ИАК возглавляет председатель, который организует и 
контролирует её деятельность, обеспечивает единство требований, 
предъявляемых к слушателям. Председателями ИАК могут быть как 
сотрудники Колледжа из числа преподавателей соответствующего профиля, 
так и ведущие специалисты предприятий, организаций, учреждений 
соответствующего профиля. Состав ИАК формируется из преподавателей и 
лиц, приглашенных из сторонних организаций: преподавателей других 
образовательных учреждений, специалистов предприятий и организаций по 
профилю осваиваемой слушателями программы.
4.3. Основными функциями ИАК являются: комплексная оценка уровня 
знаний слушателей и полученных компетенций с учетом целей обучения, 
уставленных требований к содержанию программ обучения; принятие 
решения о повышении или присвоении квалификации по результатам 
итоговой аттестации и выдаче слушателям соответствующих документов о 
квалификации; разработка рекомендаций по совершенствованию обучения 
слушателей по дополнительным профессиональным программам, 
реализуемым в Колледже.
4.4. Итоговая аттестация проводится на заседании ИАК с участием не менее 
2/3 ее состава. Решение о повышении или присвоении квалификации по 
результатам итоговой аттестации и выдаче слушателям соответствующих 
документов о квалификации ИАК принимает по положительным результатам 
итоговой аттестации простым большинством голосов членов комиссии, 
участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя 
комиссии. При равном числе голосов председатель ИАК обладает правом 
решающего голоса.
4.5. Результаты итоговой аттестации оформляются оценками по 
пятибалльной системе в протоколах заседаний ИАК. Форма протоколов ИА 
представлена в приложении № 12.
4.6. Отчеты о проведении итоговой аттестационной комиссии по программам 
профессиональной переподготовки оформляются по форме согласно 
приложению № 13.
4.7. Лицам, завершившим освоение дополнительной профессиональной 
программы и не аттестованным по результатам итоговых испытаний, 
назначаются повторные итоговые аттестационные испытания. Повторные 
итоговые аттестационные испытания не могут назначаться более двух раз. 
Слушатели, не выдержавшие итоговые аттестационные испытания или не 
явившиеся на них без уважительных причин, отчисляются из Колледжа за 
невыполнение учебного плана в установленные сроки по неуважительным 
причинам. Лицам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по 
уважительной причине (по медицинским показаниям или в других 
исключительных случаях, подтвержденных документально), предоставляется 
возможность пройти итоговые аттестационные испытания без отчисления из 
Колледжа. Дополнительные заседания ИАК организуются после подачи 
заявления лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по 
уважительной причине.



4.8. Случаи досрочного прекращения образовательных отношений между 
слушателями и колледжем определены в статье 61 Федерального закона от 29 
декабря 2012 г. № 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации».
4.9. На основании протоколов ИАК, подтверждающих результаты итоговых 
аттестационных испытаний, издается приказ директора Колледжа о 
завершении обучения по дополнительной профессиональной программе и 
выдаче документов о квалификации (приложение № 14). На основании 
приказа завершении обучения слушателям выдают документы о 
квалификации установленного образца.
4.10. Если обучение осуществлялось на основании договора об образовании с 
оплатой стоимости обучения за счет юридического лица, то оформляется акт 
о приемке выполненных работ (приложение № 15) в двух экземплярах, один 
из которых передается юридическому лицу, а другой -  хранится в 
структурном подразделении Колледжа, оказавшем платные образовательные 
услуги.
4.11. Личное дело слушателя, копии приказов об организации обучения, 
зачислении в состав слушателей и завершении обучения по дополнительным 
профессиональным программам, протоколы заседаний ИАК, договор на 
обучение и акт выполненных работ хранятся в структурном подразделении 
Колледжа, организовавшем обучение, в течение 1 года, затем сдаются в 
архив.

5. Документы о квалификации и дубликаты к ним

5.1. Лицам, завершившим обучение по дополнительной профессиональной 
программе и успешно прошедшим итоговую аттестацию, на основании 
решения итоговой аттестационной комиссии выдаются документы о 
квалификации: удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о 
профессиональной переподготовке. Квалификация, указываемая в документе 
о квалификации, дает его обладателю право заниматься определенной 
профессиональной деятельностью и (или) выполнять конкретные трудовые 
функции, для которых определены обязательные требования к наличию 
квалификации.
5.2. Формы бланков удостоверения о повышении квалификации, бланков 
диплома о профессиональной переподготовке и приложения к нему 
установленного образца представлены в приложении № 16.
5.3. Инструкция по заполнению документов о квалификации установленного 
образца представлены в приложении № 17.
5.4. Дубликат документа о квалификации выдается: взамен утраченного 
документа о квалификации; взамен документа о квалификации, содержащего 
ошибки, обнаруженные выпускником после его получения; лицу, 
изменившему свою фамилию (имя, отчество).
5.5. В случае утраты только диплома о профессиональной переподготовке 
либо в случае обнаружения в нем ошибок после его получения выпускником 
выдаются дубликат диплома и дубликат приложения к нему. В случае утраты



только приложения к диплому либо в случае обнаружения в нем ошибок 
после его получения выпускником выдается дубликат приложения к
диплому.
5.6. Диплом о профессиональной переподготовке (дубликат диплома) без 
приложения к нему действителен. Приложение к диплому недействительно 
без диплома. Дубликат приложения к диплому недействителен без диплома 
пли без дубликата диплома.
5.7. Дубликат документа о квалификации выдается на основании личного
заявления.
5.8. Лицо, изменившее свою фамилию (имя, отчество), вправе обменять 
имеющийся у него документ о квалификации на дубликат документа о 
квалификации с новой фамилией (именем, отчеством). Обмен производится 
на основании заявления лица, изменившего свою фамилию (имя, отчество), с 
приложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии 
(имени, отчества) лица.
5.9. Заявление о выдаче дубликата документов о квалификации, копия 
дубликата документа о квалификации и копии документов, подтверждающие 
изменение фамилии (имени, отчества) (при наличии таких документов), 
хранятся в личном деле выпускника. Сохранившийся подлинник диплома о 
профессиональной переподготовке и подлинник приложения к диплому 
изымаются и уничтожаются в установленном порядке.
5.10. Документ о квалификации (дубликат документа о квалификации) 
выдается выпускнику лично или другому лицу по заверенной в 
установленном порядке доверенности, выданной указанному лицу 
выпускником, или по заявлению выпускника направляется в его адрес через 
операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении. Доверенность и (или) заявление, 
по которым был выдан (направлен) документ о квалификации (дубликат), 
хранятся в личном деле выпускника.
5.11. Сведения о выданных документах о квалификации и их дубликатах 
вносятся в федеральную информационную систему «Федеральный реестр 
сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах 
об обучении» в порядке, установленном постановлением Правительства РФ 
от 26 августа 2013 г. № 729 «О федеральной информационной системе 
«Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 
квалификации, документах об обучении», в течение 60 дней с даты выдачи 
документов.
5.12. При освоении дополнительной профессиональной программы 
параллельно с получением среднего профессионального образования и (или) 
высшего образования удостоверение о повышении квалификации и (или) 
диплом о профессиональной переподготовке выдается одновременно с 
получением соответствующего документа об образовании и о квалификации. 
До окончания обучения по основной профессиональной программе 
документы о квалификации хранятся в личном деле обучающегося.



5.13. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 
освоившим часть дополнительной профессиональной программы и (или) 
отчисленным из Колледжа, выдается справка об обучении или о периоде 
обучения по форме, представленной в приложении № 18.

6. Заключительные положения

6.1. Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется в 
установленном в колледже порядке.
6.2. В соответствии с настоящим Положением разрабатываются и 
принимаются в установленном порядке иные локальные акты, 
регламентирующие деятельность колледжа в сфере дополнительного 
образования.



Приложение № 1

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 

Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»

Согласовано и рекомендовано
z использованию 
Председатель Педагогического
Совета________________Ф.И.О.
Пготокол № о т « » г.

Утверждаю
Директор ГАПОУ СО «МГЖ»
_____________________ Ф.И.О.
Приказ №  от «___» г.

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПРОГРАММА - 
ПРОГРАММА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ

(наименование программы)

Квалификация________________________________________________

Общая трудоемкость - _______ часов

г. Маркс
201 г.



ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
дополнительной профессиональной программы -  программы 

профессиональной переподготовки

(наименование программы)

Дополнительная программа профессиональной переподготовки по
направлению__________________________________________________________
| далее - Программа) представляет собой комплекс документов, 
разработанный в соответствии с требованиями:

(Перечисляются нормативные документы)

Программа регламентирует цели, ожидаемые результаты, содержание, 
условия и технологии реализации образовательного процесса, оценку 
качества подготовки слушателей.
Содержание программы включает пояснительную записку, общую 
характеристику программы, учебный план, календарный учебный график, 
рабочие программы, планируемые результаты освоения программы, и другие 
учебно-методические материалы, обеспечивающие реализацию программы и 
качество подготовки слушателей.
Актуальность программы обусловлена востребованностью на рынке труда 
высококвалифицированных специалистов в сфере кадровой политики.

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ

1.1. Цель реализации программы

Цель реализации программы профессиональной переподготовки
________________________________________________  направлена на
овладение слушателями новым видом профессиональной деятельности
 ?
необходимого для приобретения новой квалификации

1.2. Требования к поступающему для обучения на программе
слушателю

К освоению дополнительной профессиональной программы 
программы профессиональной переподготовки
___________________________________________________________ допускаются:

- лица, имеющие среднее профессиональное и/ или высшее образование;
- лица, получающие среднее профессиональное и/ или высшее образование.



1.3. Трудоемкость обучения

Нормативная трудоемкость обучения по данной программе составляет
_______________ часов, включая все виды аудиторной и внеаудиторной
самостоятельной) работы слушателя, и время, отводимое на контроль 

гЕчества освоения слушателем программы.
Учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные занятия 

лекция, практическое занятие, самостоятельная работа).
Для всех видов аудиторных занятий академический час 

устанавливается продолжительностью 45 минут. Занятия группируются 
парами, с переменами 10 минут в соответствии с расписанием, 4-6 часов в 
лень.

Форма обучения - _______________________________________________ .
2. ХАРАКТЕРИСТИКА 

НОВОГО ВИДА ПРОФ ЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ,
НОВОЙ КВАЛИФИКАЦИИ

Для достижения планируемых результатов по освоению программы
профессиональной переподготовки ___________________________необходимо
освоение нового вида профессиональной деятельности.
Профессиональным стандартом Специалист по управлению персоналом,
утвержденным Приказом Минтруда России от «___»_____________г. №
______  «Об утверждении профессионального стандарта
"_________________________________________________ определен вид
профессиональной деятельности_____________________________________ .
Основной целью вида профессиональной деятельности является
_________________________________________________________________________________________ , а
также формирование у слушателей профессиональных компетенций, 
необходимых для выполнения нового вида профессиональной деятельности -

3. ТРЕБОВАНИЕ К РЕЗУЛЬТАТАМ  ОСВОЕНИЯ ПРОГРАМ М Ы

Слушатель в результате освоения программы профессиональной
переподготовки _________________________________________________  для
выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретения
новой квалификации______________________________________ в соответствии
с целями и задачами профессиональной деятельности должен:

а) обладать следующими профессиональными компетенциями (ПК):

ПК.1 
ПК.2



о обладать знаниями, умениями, навыками:

уметь:
знать:
владеть:

4. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

4.1. УЧЕБНЫЙ ПЛАН

Основным документом программы является учебный план.
В учебном плане отображается общая трудоемкость учебных 

дисциплин, объём учебного времени, отводимого на их изучение, 
обеспечивающих формирование профессиональных компетенций, форма 
итоговой аттестации.

Вид занятий Всего часов
Лекции
Практические занятия
Самостоятельная работа
Итоговая аттестация
Итого:

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
дополнительной профессиональной образовательной программы -  

программы профессиональной переподготовки 
«Управление персоналом»

-  д Наименование учебных
ДИСЦИПЛИН

Трудоемкость в часах С/р Форма аттестации

Аудиторные занятия ПА ИА
Всего Лекции Практичес 

кие занятия
1.
_ ,

п. Итоговая аттестация

Всего
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5. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАМ М Ы

Ж  : 1 5 ОВАШШ К ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КАДРАМ, РЕАЛИЗУЮЩИМ ПРОГРАММУ
дпо

Реализация Программы ДПО _________________________________
: Гесзечивается педагогическими кадрами, имеющими высшее профессиональное 
: гЪззование, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины, 
: опинительное профессиональное образование, опыт практической деятельности.

5.1 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

Для обеспечения реализации Программы ДПО для слушателей имеются 
: 'орудованные учебные кабинеты:

Кабинет_____________________________________________
Рабочее место преподавателя и обучающихся, 
доска аудиторная, телевизор, DVD-плеер,
компьютер, мультимедийный проектор, экран, обучающие диски, 
комплект инструкционно-технологических карт, стенды, 
компьютеры, высокоскоростной доступ в Интернет.

5.3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ

Основная литература
1. Ф.И.О. автора, название учебника, издательство, год издания, стр.

Дополнительная литература 
1. Ф.И.О. автора, название учебника, издательство, год издания, стр.

Интернет-ресурсы

1. Нормативные акты
2. Ссылки

6. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ПРОГРАМ М Ы

При реализации Программы используются современные образовательные 
технологии: моделирование, кейс-методы, дискуссии и др. Аудиторные занятия 
проводятся в виде лекций, семинаров и практических занятий.

Оценка качества освоения программы включает текущую, промежуточную и 
итоговую аттестацию обучающихся. Описывается форма аттестации, материалы 
для проведения аттестации, критерии оценивания.

7. Р А ЗР А Б О Т Ч И К И  П РО Г Р А М М Ы

Организация-разработчик: ГАПОУ СО «Марксовский политехнический
колледж»
Составители: Ф.И.О., должность



' ШНПСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
:: гственное автономное профессиональное образовательное учреждение

Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»

МАТЕРИАЛЫ
: s проведения итоговой аттестации по дополнительной профессиональной 

программе -  программе профессиональной переподготовки

(наименование программы)

Форма проведения итоговой аттестации

Перечень вопросов к итоговой аттестации слушателей по дополнительной 
г т : фессиональной программе -  программе профессиональной переподготовки

(наименование программы)

г. Маркс
201 г.



МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
~ . дарственное автономное профессиональное образовательное учреждение

Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЕ БИЛЕТЫ 
хтя итоговой аттестации по дополнительной профессиональной программе -  

программе профессиональной переподготовки

(наименование программы)

г. Маркс
201 г.
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Приложение № 2

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 

Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»

Г:гласовано и рекомендовано
использованию 

Г.гедседатель Педагогического
Совета________________Ф.И.О.
ЕЬотокол № о т « » г.

Утверждаю
Директор ГАПОУ СО «МПК» 
_____________________ Ф.И.О.
Приказ №  от «___» г,

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПРОГРАММА 
ПРОГРАММА ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ

(наименование программы) 

Общая трудоемкость_______ час.

г. Маркс
201 г.



МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
государственное автономное профессиональное образовательное учреждение

Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»

ПРОГРАММА 
повышения квалификации

(наименование программы)

Специальность, категория слушателей:

Общая трудоемкость (в часах):________
Форма обучения:_______________________

Вид занятий и Формы контроля Количество
Лекпии
Практические занятия
Самостоятельная юабота слушателей
Итоговая аттестация:

ИТОГО:

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
дополнительной профессиональной программы -  

программы повышения квалификации

_\о
п Л

Наименование
дисциплин

Трудоемкость в часах Самостоя
тельная
работа

Форма
аттестацииАудиторные занятия

Всего лекции Практическ 
ие занятия

1 УД-01
■*■4 УД.02

УД.п
Всего
Итоговая
аттестация
ИТОГО



КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

Наименование дисциплин Обозначение видов 
учебной деятельности

Всего часов

УД.01
:  УД.02

УД.п
Итоговая аттестация

ВСЕГО

Обозначение видов учебной деятельности:

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Программа повышения квалификации ________________________________
составлена в соответствии с: (перечисляются нормативные документы)

1. Концепция программы

Программа повышения квалификации __________________________________
тзляется важным______________________________________________________
Программа повышения квалификации предусматривает формирование у 
слушателей представлений о ____________________________________________ .

2. Цель реализации программы

Целями реализации программы являются: формирование/совершенствование 
у слушателей компетенций в сфере______________________________________

3. Планируемые результаты освоения программы

В результате освоения программы слушатель должен
знать:
уметь:
владеть:

4. Структура программы
Дополнительная профессиональная программа повышения

квалификации _____________________________________________  разработана
на основе модульно-компетентностного подхода.

Программа реализуется_____________________форме.
Форма итоговой аттестации______________________ .

5. Содержание программы
УД.01 Название дисциплины, краткое описание тем.
УД.п Название дисциплины, краткое описание тем.



МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
^дарственное автономное профессиональное образовательное учреждение

Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»

МАТЕРИАЛЫ
для проведения итоговой аттестации по программе повышения 
квалификации _______________________________________________

Форма проведения итоговой аттестации____________________________

Вариант 1 
Вариант 2

г. Маркс
201 г.



МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
пт», иретвенное автономное профессиональное образовательное учреждение

Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»

Итоговая аттестация зачет (письменный)
по ГГПК________________________________________________________

Слушатель

(ФИО)

Вариант_______

I ыполнитезадание:

Слушатель

Подпись

/

Ф.И.О.



Приложение № 3
(с физическим лицом)

ДОГОВОР № _____

на оказание платных образовательных услуг
г Маркс «___» ____________ 20__г.
<р<есто заключения договора) (дата заключения договора)

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение
Саратовской области «Марксовский политехнический колледж», осуществляющий
: гразовательную деятельность на основании лицензии от 24 ноября 2016г. серия 64JI01
- 002852 выданной Министерством образования Саратовской области, именуемый в
дальнейшем «Исполнитель», в лице директора ___________________________________________,

(наименование должности, фамилия, имя, отчество представителя Исполнителя)
;гй:твующего на основании Устава ГАПОУ СО «Марксовский политехнический колледж», с
: ~-:ой стороны, и _______________________________________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество физического лица полностью) 
именуемый в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемые Стороны, заключили 
настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1 .Исполнитель предоставляет, а Обучающийся оплачивает обучение по программе:

(профессионального обучения, дополнительного образования, дополнительного профессионального образования)
1.2. Срок обучения в соответствии с учебной программой и учебным планом составляет:
 месяцев______ часов

(указывается количество месяцев, часов обучения)
1.3. После освоения Обучающимся образовательной программы в полном объеме и 

успеш ного прохождения итоговой аттестации Исполнитель выдает ему документы о 
соответствующем профессиональном обучении и (или) уровне квалификации:
_______________________Диплом о профессиональной переподготовке_______________________

(диплом, свидетельство, удостоверение)

2. Права Исполнителя и Обучающегося.
2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1.Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, 
зормы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Обучающегося.

2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами 
Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.

2.1.4.Отчислять Обучающегося из образовательного учреждения за нарушения учебной 
дисциплины, предусмотренные действующим законодательством.

2.1.5.Отказать в выдаче документа о соответствующем профессиональном обучении и (или) 
уровне квалификации Обучающимся, не прошедшим итоговые аттестационные испытания.

2.1.6.Требовать своевременной оплаты оказанных услуг на основании графика расчета 
платежей (являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора).

2.1.7.В случае невыполнения условий настоящего Договора или возникновения 
обстоятельств, препятствующих надлежащему исполнению услуг (отсутствие Обучающегося на 
занятиях по неуважительной причине, нарушения дисциплины, форс-мажорные обстоятельства и 
т.п.) приостановить их оказание.

2.2. Обучающийся вправе:
2.2.1.Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения 

надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора.
2.2.2.Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
2.2.3.Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы, во время 
занятий, предусмотренных расписанием.



2.2.4.Пользоваться дополнительными образовательными услугами, предоставляемыми 
1'кпоянителем и не входящих в учебную программу, на основании отдельно заключенного
заговора.

3. Обязанности Исполнителя и Обучающегося.
3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1.Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные законодательством Российской 
Оедерации, учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя 
словиями приема, в качестве слушателя.

3.1.2.0рганизовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, 
zpедусмотренных разделом 1 настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в 
: гответствии с образовательной программой, календарным учебным графиком, учебным планом, 
галшсанием занятий, другими локальными нормативными актами, разрабатываемыми 
Исполнителем.

3.1.3.Обеспечить Обучающемуся необходимые условия для освоения выбранной 
образовательной программы.

3.1.4.Проявлять уважение к личности, не допускать физического и психологического насилия, 
ссеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, 
эмоционального благополучия с учетом индивидуальных особенностей Обучающегося.

3.1.5.Сохранять место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным 
причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора).

ЗЛ.б.Восполнить материал занятий, пройденный за время отсутствия Обучающегося по 
уважительной причине, в пределах объема услуг, оказываемых в соответствии с разделом 1 
настоящего договора.

3.2. Обучающийся обязуется:
3.2.1.Своевременно вносить плату за предоставляемые услуги, указанные в разделе 1 

настоящего договора.
3.2.2.При поступлении в ГАПОУ СО «Марксовский политехнический колледж» в процессе 

обучения своевременно предоставлять все необходимые документы.
3.2.3.Посещать учебные занятия, в соответствии с учебным планом и расписанием, выполнять 

в установленные сроки все виды заданий при подготовке к занятиям, своевременно сдавать зачеты 
и экзамены.

3.2.4.Извещать Исполнителя об уважительных причинах отсутствия на занятиях.
3.2.5.Бережно относиться к имуществу Исполнителя. Соблюдать учебную дисциплину и 

общепринятые нормы поведения, проявлять уважение к педагогическому, административно- 
хозяйственному, учебно-вспомогательному и иному персоналу Исполнителя и другим 
слушателям, не посягать на их честь и достоинство.

3.2.6.Возмещать ущерб, причиненный имуществу Исполнителя, в соответствии с 
законодательством РФ.

4. Оплата услуг
4.1 .Обучающийся оплачивает услуги, предусмотренные настоящим договором за весь 

период обучения, в сумме_________________________________________________________ рублей.
4.2.Оплата производится безналичным путем по реквизитам Исполнителя, Обучающимся в 

размере, указанном в графике платежей, не позднее даты, указанной в графике платежей, 
являющимся неотъемлемой частью к настоящему Договору.

4.3.Оплата услуг, предусмотренная настоящим разделом, может быть изменена по 
соглашению сторон, о чем составляется дополнение к настоящему договору.

4.4. Подписанием настоящего Договора Стороны приходят к соглашению о том, что ни одна 
из Сторон не вправе рассчитывать на получение законных процентов на сумму долга за период 
пользования денежными средствами, как это предусмотрено ст. 317.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации. При этом условия настоящего пункта не исключают и не ограничивают 
положения настоящего Договора и действующего законодательства РФ об ответственности 
каждой из Сторон настоящего Договора.

5. Основания изменения и расторжения договора
5.1.Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению 

сторон, или в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2.Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению сторон.
5.3.Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем 

порядке в случаях:



установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по 
згне Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию; 

просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг;
невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных 
образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося; 
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.4.Обучающийся вправе отказаться от исполнения Договора при условии оплаты 
Исполнителю фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением 
обязательств по Договору.

5.5.Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии 
зглэого возмещения Обучающемуся убытков.

6. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по
настоящему договору

6.1.В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по 
настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом 
7: ::ийской Федерации, федеральными законами, Законом Российской Федерации «О защите прав 
згтребителей» и иными нормативными правовыми актами.

7. Срок действия договора и другие условия
7.1.Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и действует до 

“элного исполнения сторонами своих обязательств.
7.2.Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

8. Юридические адреса сторон

«Обучающийся» «Исполнитель»

Государственное автономное 
профессиональное образовательное 
учреждение Саратовской области 
«Марксовский политехнический колледж» 
(Полное наименование образовательной 
организации)

г. г. Маркс пр. Ленина д. 107____________________
(место нахождения)

ИНН 6443011725 КПП 644301001 
Министерство финансов Саратовской области 
(ГАПОУ СО «МПК»)
БИК 046311001
Банк: Отделение Саратов г. Саратов 
(банковские реквизиты) 
р/с 40601810800003000001 
К Б К 00000000000000000130 
ОКТМО 63626101
в назначении платежа: л/с 018040182 за 
платное обучение

Паспорт:___________№
выдан_______________
(лата выдачи)
кем выдан____________

Телефон:

фамилия, имя, отчество)

Дата рождения: «___» __
Адрес места жительства:

(подпись, расшифровка подписи)

Директор ГАПОУ СО «МПК»
_________________ Ф.И.О.
М.П.



Приложение № 4
(с юридическим лицом)

ДОГОВОР №

об образовании по дополнительной профессиональной программе
__________  « » 20 г.

егтс заключения договора) (дата заключения договора)

г дарственное автономное профессиональное образовательное учреждение Саратовской области 
«Мшксовский политехнический колледж»», осуществляющий образовательную деятельность на 

: няни лицензии от 24 ноября 2016г. серия 64JI01 № 0002852 выданной Министерством 
нзования Саратовской области, именуемый в дальнейшем «Исполнитель»,

5 лзще директора 4 действующего на
т  - : зании Устава ГАПО У СО «Марксовский политехнический колледж, и
= з& Е ование должности, Ф.И.О. представителя Исполнителя, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия 

— 1з;ггеля Исполнителя)

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество физического лица) 

игауемы й в дальнейшем «Заказчик», в лице____________________________________

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заказчика) 
действующего на основании

*ii3:i3irrbi документа, удостоверяющего полномочия представителя Заказчика)

______________________________________________________________________________________________________________________________________ _____________ ______________________________________________________________________________ 5

(фамилия, имя, отчество лица, зачисляемого на обучение)

енуемый в дальнейшем «Слушатель», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о 
£2:хгследующем:

I. Предмет договора
. Исполнитель обязуется обеспечить, а Заказчик обязуется оплатить обучение Слушателя по 

I : лолнительной профессиональной программе повышения квалификации (профессиональной
переподготовки)_________________________________________________________________________

(наименование дополнительной профессиональной программы)

. I . Продолжительность обучения в соответствии с учебным планом составляет
____________________________________ . Трудоёмкость обучения_____ часов.

указывается количество недель, месяцев) Форма обучения____________________________________ .
(очная, очно-заочная, заочная)

13. Зачисление Слушателя на обучение по образовательной программе осуществляется после 
перечисления Заказчиком денежных средств в предусмотренном настоящим Договором размере согласно 
Г..4.1 настоящего Договора на счет Исполнителя и представления Заказчиком Исполнителю копии 
платежного документа с указанием номера Договора и наименования организации.

1.4. Дата начала обучения определяется Исполнителем по согласованию с Заказчиком, но не 
позднее 30 календарных дней с момента перечисления денежных средств за обучение Исполнителю.

1.5. После освоения Слушателем образовательной программы и успешного прохождения итоговой 
аттестации ему выдается удостоверение о повышении квалификации (диплом о профессиональной 
переподготовке) установленного образца.

1.6. Слушателю, не прошедшему итоговой аттестации или получившему на итоговой аттестации 
неудовлетворительные результаты, а также Слушателю, освоившему часть образовательной программы и
дли) отчисленному Исполнителем из состава слушателей, выдается справка об обучении или о периоде 

обучения установленного образца.
II. Права Сторон

2.1. Исполнитель вправе:
2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы, 

порядок и периодичность промежуточной аттестации Слушателя.



1 3. Применять к Слушателю меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в 
зстзян с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, 

Ь с х а  _  договором и локальными нормативными актами Исполнителя.
1 13. Отказаться от оказания услуг по реализации образовательной программы в случае 

шщшг-гжл согласия Слушателя на обработку его персональных данных.
U L  Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и 

б е з  - -■ я надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.
13 Слушателю предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 

■*гг^.-п5Эго закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации». 
fc*n__~^Tb также вправе:

13 I. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения 
■ - __ его исполнения услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.

и _ 1 . Обращаться к работникам Исполнителя по вопросам, касающимся образовательного
■EliSCZL

1 3 3 . Пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной

13 .-. Получать образовательные услуги, предоставляемые Исполнителем и не входящие в 
Uni: _ нательную программу, на основании отдельного договора.

3 3 3 . Принимать участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, 
■ИГ --, с  : ааашых Исполнителем.

13.6. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и 
рвв ■ ■ и ш н  а также о критериях этой оценки.

III. Обязанности Сторон
3 1. Исполнитель обязан:

I. Зачислить Слушателя, выполнившего установленные законодательством Российской 
. учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя условия

I состав слушателей.
3 .3 . Ознакомить Слушателя с учредительными документами Исполнителя.
3 .3 .  Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, 

- : тенных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии 
: -я— -^пленной образовательной программой, учебным планом и расписанием занятий Исполнителя.

33.4. Создать Слушателю необходимые условия для освоения выбранной образовательной

33.5. Сохранить место за Слушателем в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с 
• ■ : платы услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора).

3.1.6. Принимать от Заказчика оплату за образовательные услуги.
3.1.7. Проявлять уважение к личности Слушателя, не допускать физического и психологического 

ггдт обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья,
эн п : зального благополучия Слушателя с учетом его индивидуальных особенностей.

33. Заказчик обязан:
33.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые Слушателю образовательные услуги, 

аннке в разделе I настоящего Договора, в размере и порядке, определенным настоящим Договором, а
- :- г тт-елоставлять платежные документы, подтверждающие такую оплату.

33.2. Соблюдать правила внутреннего распорядка Исполнителя, требования локальных 
ж г |£Г23ных актов, которые устанавливают режим занятий слушателей, порядок регламентации

• : нательных отношений между Исполнителем и слушателями и оформления возникновения,
т- •• :становления и прекращения этих отношений.

3.2.3. Проинформировать Слушателя о требованиях Федерального закона от 27 июля 
. : г Ха 152-ФЗ «О персональных данных», получив предварительное согласие на обработку 
ЕЬз:.ж ителем  персональных данных Слушателя.

3.2.4. Уважать честь и достоинство Слушателей и работников Исполнителя.
3.3. Слушатель обязан:
3.3.1. Посещать занятия согласно учебному расписанию. Извещать Исполнителя о причинах 

з ' ~ ~отзия на занятиях.
3.3.2. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом.
3.3.3. При поступлении на обучение и в процессе обучения, своевременно представлять и получать 

I : - еобходимые документы.



3.3.4. Обучаться по образовательной программе с соблюдением требований, установленных 
I  -с:.:нательной программой.

3.3.5. Соблюдать требования учредительных документов Исполнителя, правила внутреннего 
ркгярвдка и иные локальные нормативные акты, учебную дисциплину и общепринятые нормы 
шпЕсэения, в том числе, проявлять уважение к педагогическим работникам, инженерно-техническому, 
ии^тстративно-хозяйственному, производственному, учебно-вспомогательному, медицинскому и 
■вону персоналу Исполнителя и другим слушателям, не посягать на их честь и достоинство.

3.3.6. Бережно относиться к имуществу Исполнителя, возмещать ущерб, причиненный 
I " “ еетву Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты
Полная стоимость обучения определяется Исполнителем и составляет________ рублей___коп.

(цифрами)
_____________________________________________________________________рублей______ коп.).

(прописью)
Увеличение стоимости обучения после заключения Договора не допускается, за исключением 

игжчения стоимости обучения с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными 
I—газтеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

4.2. Оплата обучения производится Заказчиком в полном объеме до начала занятий путем 
; гечисления денежных средств на счет Исполнителя, указанный в разделе IX настоящего Договора.

V. Основания изменения и расторжения договора
5.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены по соглашению 

~: тон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон.
5.3. Настоящий договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем 

■: рядке в случаях:
установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине 

I зтоателя его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;
просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг;
невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных 

2zz;*т вследствие действий (бездействия) Слушателя;
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по договору при условии полного 

гезмещения Заказчику убытков.
5.5. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего договора при условии оплаты 

исполнителю фактически понесенных им расходов.
VI. Ответственность Сторон

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны 
т; т  ответственность, предусмотренную Договором и законодательством Российской Федерации. В

случае образования финансовой задолженности за оказание образовательной услуги по 
литеж ам, указанным в графике, который является приложением к настоящему договору, 
ыпмается пени в размере1/300 ставки рефинансирования ЦБ за каждый день просрочки.

6.2. При обнаружении недостатка образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном 
: съеме. предусмотренном образовательной программой (частью образовательной программы), Заказчик 
•праве по своему выбору потребовать:

6.2.1. Безвозмездного оказания образовательных услуг.
6.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг.
6.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных 

'еззовательных услуг своими силами или третьими лицами.
6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного возмещения 

Гьстков в порядке и сроки, предусмотренные нормами действующего законодательства РФ.
6.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательных услуг (сроки начала и (или) 

:£ончания оказания образовательных услуг и (или) промежуточные сроки оказания образовательной
слуги)1 либо если во время оказания образовательных услуг стало очевидным, что они не будут 

:л.сдествлены в срок, Заказчик вправе по своему выбору:

1 Под сроком предоставления образовательных услуг (периодом обучения) понимается промежуток 
времени с даты издания приказа о зачислении Слушателя в образовательную организацию до даты издания 
приказа об отчислении Слушателя из образовательной организации.



-  .. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к 
: 'газовательных услуг и (или) закончить оказание образовательных услуг.

-Л . Поручить оказать образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать 
: -ггтеля возмещения понесенных расходов.
• -  Потребовать уменьшения стоимости образовательных услуг.
- -  Расторгнуть договор.
- J  Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с
- гч сроков начала и (или) окончания оказания образовательных услуг, а также в связи с 

г“-с5ми образовательных услуг.
VII. Срок действия договора

 ̂ Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до полного 
- - -H-L- Сторонами обязательств.

VIII. Заключительные положения 
: I. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на 

. LT5»BOM сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения договора.
iJZ. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, по одному для каждой из сторон. Все 

v  -ты имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего Договора могут 
i : зггься только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями сторон.

13. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору.

IX. Адреса и реквизиты Сторон

Исполнитель Заказчик Слушатель

: с} дарственное автономное 
I г гессиональное образовательное 

--техдение Саратовской области 
1сг:<совский политехнический 

колледж»
~ е —именование образовательной

о г. Маркс пр. Ленина д.107
(место нахождения)

S443011725 КПП 644301001 
Езнистерство финансов 

11ГЗТ0ВСК0Й области (ГАПОУ СО 
ГПС»)БИК 046311001 

Ьи=д~ Уделение Саратов г. Саратов
- ; -0601810800003000001 
З ЗК  0000000000000000013 о 
: :-гг \ю  63626Ю1 
з н2значении платежа: л/с 

_ S140182 за платное обучение 
Тп-Еховские реквизиты)

(наименование юридического 
лица)

(место нахождения)

(банковские реквизиты)

Телефон:

(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения:
«___» _____________________ г.

Адрес места жительства:

Паспорт:______ № ____

выдан_______________
(дата выдачи) 

кем выдан___________

Телефон:

1дгкктор ГАПОУ СО «МПК»
________________Ф.И.О.  И.О. Фамилия __________________

_  (подпись) (подпись)
М.П.



Приложение № 5

Директору ГАПОУ СО «МПК»

от

проживающего по адресу:

тел._________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
(Для лиц, имеющих среднее профессиональное и (или) высшее образование)

Прошу зачислить меня в число слушателей для обучения по программе 
повышения квалификации (профессиональной переподготовки) нужное подчеркнуть

(наименование программы)

Срок обучения: с «_____ »__________20___г. по «______»___________ 20___г.

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, 
Правилами внутреннего трудового и учебного распорядка ГАПОУ СО 
«Марксовский политехнический колледж», учебным планом программы и 
графиком учебного процесса ознакомлен(а).

« » 20 г.

(подпись заявителя)

Даю свое согласие Г АПОУ СО «МПК» на обработку своих персональных 
данных.

Ф.И.О. полностью) 

должность, место работы)

документ об образовании (серия, номер, кем и когда выдан)

паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) 

адрес(где зарегистрирован)

e-mail личная подпись



Директору ГАПОУ СО «МПК»

От обучающегося ГАПОУ СО «МПК»

проживающего по адресу:

тел._________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
(Для лиц, получающих среднее профессиональное и (или) высшее образование)

Прошу зачислить меня в число слушателей для обучения по программе 
повышения квалификации (профессиональной переподготовки) нужное подчеркнуть

(наименование программы)

Срок обучения: с «_____ »__________ 20___г. по «______»___________ 20___г.

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, 
Правилами внутреннего трудового и учебного распорядка ГАПОУ СО 
«Марксовский политехнический колледж», учебным планом программы и 
графиком учебного процесса ознакомлен(а).

«_____ »__________ 20____ г. _________________________
(подпись заявителя)

Даю свое согласие Г АПОУ СО «МПК» на обработку своих персональных 
данных.

(Ф.И.О. полностью)

(должность, место работы, место обучения)

документ об образовании (серия, номер, кем и когда выдан)

паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) 

адрес (где зарегистрирован)

e-mail личная подпись



Приложение № 6

Директору ГАПОУ СО «МПК»

ЗАЯВКА

Уважаем(ый, ая)__________

Прошу зачислить в число слушателей для обучения по дополнительной 
профессиональной программе - программе повышения квалификации
(профессиональной переподготовки) в ГАПОУ СО «Марксовский
политехнический колледж» следующих сотрудников

(указать наименование организации)
Наименование программы________________________________________________

№
п/п

Фамилия, Имя, Отчество Должность Телефон/ e-mail

Руководитель Ф.И.О._______________/___________________
личная подпись/расшифровка подписи

М.П.



Приложение №7

Об организации обучения по дополнительной 
профессиональной программе

В соответствии с Уставом ГАПОУ СО «Марксовский политехнический 
колледж», лицензией ГАПОУ СО «Марксовский политехнический колледж» 
на право ведения образовательной деятельности, Положением о порядке 
организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам в ГАПОУ СО 
«Марксовский политехнический колледж», учитывая ходатайства 
предприятий и физических лиц,

Приказываю:

1. Организовать с ________________ (дата) на базе платных образовательных
услуг обучение по дополнительной профессиональной программе
повышения квалификации (профессиональной
переподготовки)________________________________________________________

(Наименование программы)
2. Организацию учебного процесса и контроль за исполнением приказа 
возложить на заместителя директора_____________________________Ф.И.О.

Приказ

Директор (подпись, расшифровка подписи)



Приложение № 8

О зачислении в состав слушателей 
по дополнительной профессиональной 
программе

На основании личных заявлений, заключенных договоров об образовании,

Приказываю:

1. Зачислить в ГАПОУ СО «Марксовский политехнический колледж» с
_____________________ число, месяц, год в качестве слушателей
дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 
(профессиональной переподготовки)_____________________________________

(Наименование программы)
следующих лиц:
Ф.И.О. слушателя,
Ф.И.О. слушателя,
Ф.И.О. слушателя,
2. Организовать на базе платных образовательных услуг обучение 
слушателей в соответствии с утвержденной дополнительной 
профессиональной программой.
3. Контроль за реализацию дополнительной профессиональной программы 
возложить на заместителя директора____________________________Ф.И.О.

Приказ

Директор (подпись, расшифровка подписи)



Приложение № 9

ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА СЛУШАТЕЛЯ

(Для лиц, получающих среднее профессиональное и (или) высшее образование)

(Наименование программы) 

Фамилия, имя, отчество_______________________

_1аспорт (серия, номер, когда и кем выдан):

Адрес фактического места проживания:

- од рождения:
Место учебы:
Специальность/профессия

Контактные данные:
мобильный телефон
домашний телефон
электронная почта

Дата заполнения: « » 20 г.

Подпись слушателя /
(подпись) (расшифровка подписи Ф.И.О.)

Секретарь /
(подпись) (расшифровка подписи Ф.И.О.)

Приложение: Справка об обучении с учебной части



ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА СЛУШАТЕЛЯ

(Для лиц, имеющих среднее профессиональное и (или) высшее образование)

(Наименование программы)

Фамилия, имя, отчество_______________________

Паспорт (серия, номер, когда и кем выдан):

Адрес фактического места проживания:

Год рождения:____________________________________________________
Образование:_____________________________________________________
Когда, какое учебное заведение окончил(а), специальность по диплому:

Дополнительное образование^

Ученая степень, звание:_
Место работы:________
Должность:___________
Трудовой стаж:_______________
Контактные данные: рабочий телефон
мобильный телефон________________
домашний телефон_________________
электронная почта__________________
Дата заполнения: «____ » _____________20_
Подпись слушателя________________/____

(подпись) (расшифровка подписи Ф.И.О.)

Секретарь________________ /_
(подпись) (расшифровка подписи Ф.И.О.)

Приложение: Копия документа об образовании



Приложение № 10

ВЕДОМ ОСТЬ ПРОМ ЕЖ УТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ
«___»___________ 20___г. №
Учебный год____________________
Наименование программы

Форма аттестации________
Наименование дисциплины

№
п/п

Фамилия, имя, 
отчество

Задание № Оценка Подпись
преподавателя

Преподаватель _ / _________________________
(подпись)/ (инициалы и фамилия)



Приложение № 11

36 итоговой аттестации слушателей

В целях проведения итоговой аттестации слушателей платных 
образовательных услуг Г АПОУ СО «Марксовский политехнический 
колледж» обучающихся по дополнительной профессиональной программе 
повышения квалификации (профессиональной переподготовки)

(Наименование программы)

Приказываю:

1. Утвердить итоговую аттестационную комиссию в следующем составе:
председатель:_______________________________________________________
Ф.И.О., должность,
заместитель председателя:____________________________________________
Ф.И.О., должность, 
члены комиссии:

Приказ

Ф.И.О., должность,

Ф.И.О., должность,

Ф.И.О., должность,

Ф.И.О., должность,
Ответственный секретарь:______________________________________________
Ф.И.О.

2. Провести итоговую аттестацию слушателей в период с 
 п о _____________________________ (дата)
3. Контроль за исполнением приказа возложить н а _____________

Директор (подпись, расшифровка подписи)



ПРОТОКОЛ № ___
заседания итоговой аттестационной комиссии 

от «____» ___________20 г.
по защите итоговых аттестационных работ (рефератов) слушателей
платных образовательных услуг ГАПОУ СО «Марксовский политехнический колледж» 
по программе профессиональной переподготовки (повышения
квалификации)_________________________________________________________________________

(наименование программы)

Приложение № 12

обучавшихся в период с «__ » ___________ 20__г. по «____» ___________20__г.
1. Результаты защиты итоговых аттестационных работ (рефератов) 
слушателей:______________________________________________________________

№
п/п

Фамилия, имя, 
отчество 

слушателя

Тема работы Оценка

2. С ЛУШ  А ЛИ:
Ф.И.О._________________________________________________________________________________
о результатах прохождения итоговой аттестации слушателей программы 
профессиональной переподготовки (повышения квалификации)

(наименование программы)
ПОСТАНОВИЛИ:
- признать, что слушатели успешно пошли итоговую аттестацию по 
программе профессиональной переподготовки (повышения квалификации)

(наименование программы)
- выдать слушателям дипломы о профессиональной переподготовке (удостоверения о 
повышении квалификации) установленного образца.

Председатель аттестационной комиссии______________ /____________________
подпись/расшифровка подписи

Члены аттестационной комиссии:
 /____________________
подпись/расшифровка подписи

/
подпись/расшифровка подписи
 /_______________
подпись/расшифровка подписи 
секретарь_____________ /_____

подпись/расшифровка подписи



Приложение № 13

ОТЧЕТ
о проведении итоговой аттестационной комиссии в ГАПОУ СО «МПК» в  г.

Программа профессиональной переподготовки

1. Введение
Работа итоговой аттестационной комиссии осуществлялась в соответствии с Положением 
о государственной итоговой аттестации выпускников ГАПОУ СО «МПК».
2. Номер и дата приказа директора об утверждении итоговой аттестационной 
комиссии_________________________
Председатель итоговой аттестационной комиссии______________________________________
Состав итоговой аттестационной комиссии утвержден приказом директора ГАПОУ СО 
«МПК» № о т « » 20 г.
К итоговой аттестации допущено  слушателей группы №
3. Состав итоговой аттестационной комиссии
№ Ф.И.О. членов комиссии Должность Место работы
1
2
3
4
5

4. Даты начала и окончания работы ИА, перечень видов итоговой аттестации
Начало работы комиссии (дата)_____________________________
Окончание работы комиссии (дата) 
Вид итоговой аттестации__________

5. Результаты итоговой аттестации

№ Всего
слушателей,

чел.

Допущено к 
ИА, чел.

всего

Количество
Сдававших

Получили оценки (количество/ 
процент)

гр.
Отл. Хор. Удовл. Неуд.

20 20 20 15/75 5/25 - -
6. Анализ результатов

К итоговой аттестации были допущены слушатели в количестве человек (100%).
Из них на отлично защ итились человек (____ %), на хорош о____ _ человек (____ %).
________ 7 . Итоги работы аттестационной комиссии_________________

№
группы

Выдано дипломов о профессиональной переподготовке
Всего в т.ч. с отличием

« » 20 г.
Председатель аттестационной комиссии______________ /____________________

подпись/расшифровка подписи

Члены аттестационной комиссии:
 /______________________
подпись/расшифровка подписи
 /_____________________
подпись/расшифровка подписи 

/
подпись/расшифровка подписи
секретарь______________ /_____
подпись/расшифровка подписи



Приказ
Приложение № 14

О завершении обучения слушателей 
по дополнительной профессиональной
программе

В связи с успешным прохождением итоговой аттестации 

Приказываю:

1. Отчислить с________________ число, месяц, год следующих слушателей
платных образовательных услуг Г АПОУ СО «Марксовский политехнический 
колледж», обучавшихся по дополнительной профессиональной программе 
повышения квалификации (профессиональной переподготовки)

(наименование программы)
Ф.И.О. слушателя,
Ф.И.О. слушателя,
Ф.И.О. слушателя,
2. Выдать слушателям документ о квалификации установленного образца -  
удостоверение о повышении квалификации (диплом о профессиональной 
переподготовке).
3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по

Ф.И.О.

Директор (подпись, расшифровка подписи)



Приложение № 15

Акт о приемке выполненных работ 
к договору об образовании по дополнительной профессиональной 

программе № ________от «____ » _____________ 20___года

Исполнитель Г АПОУ СО «Марксовский политехнический колледж», 
Заказчик (Слушатель)

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество)

№ Наименование 
работы (услуги)

Ед. изм. Количество Цена Сумма

Итого:
Без налога (НДС) 
Всего (с учетом НДС)

Всего оказано услуг на сумму:___________________________рублей____коп.,
в т.ч. НДС - ____________________________________________ рублей___ коп.
Вышеперечисленные работы (услуги) выполнены полностью и в срок. 
Заказчик (Слушатель) претензий по объему, качеству и срокам выполнения 
работ (оказания услуг) не имеет.

Исполнитель Ф.И.О. Заказчик Ф.И.О.

М.П.
(Слушатель)
М.П.



Приложение № 16

Формы
бланков документов о квалификации, установленные в ГАПОУ СО 

«Марксовский политехнический колледж»

1.1. Образец бланка удостоверения о повышении квалификации установленного образца 
(лицевая часть)

РОССИЙСКАЯ ФИЛЬТЛЦИЯ

1
я

УДОСТОВЕРЕН ИЕ
?! ••• -' • " о подыми 1НШ КПЛМ*Ф!1К*щ■Щ- . -:М

1.2. Образец бланка удостоверения о повышении квалификации установленного 
образца (оборотная часть)



1.3. Диплом о профессиональной переподготовке установленного образца (лицевая часть)

т т щ ш $ т т ш ? ш

$
ДИПЛОМ

w m m

Дргсрлнгкт о квалификации

Регистрационный номер 

Го,*-л 

• . Ддт.1 пыдачи

1.3. Приложение к диплому о профессиональной переподготовке установленного образца
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прошед(а) стажнронку и (на)



Приложение № 17

Инструкция 
по заполнению документов о квалификации 

установленного образца в ГАПОУ СО «Марксовский политехнический
колледж»

1. О бщ ие полож ения
1.1. Настоящая «Инструкция по заполнению документов о квалификации установленного 
образца» (далее - Инструкция) определяет порядок заполнения бланков удостоверения о 
повышений квалификации, диплома о профессиональной переподготовке и 
приложения к диплому о профессиональной переподготовке, выдаваемых ГАПОУ СО 
«Марксовский политехнический колледж», (далее - Колледж).
1.2. Указанные в пункте 1.1 Инструкции бланки документов о квалификации заполняются 
на русском языке печатным способом с помощью принтера шрифтом Times New Roman 
черного цвета размера 11п с одинарным межстрочным интервалом. При необходимости 
допускается уменьшение размера шрифта до 6п.
1.3. Внесение дополнительных записей в бланки, помимо указанных в разделах 2-5 
Инструкции, не допускается.
1.4. Регистрационный номер и дата выдачи документов о квалификации указываются по 
книге учета документов о квалификации.
1.5. Фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника указываются полностью в 
соответствии с паспортом или, при его отсутствии, в соответствии с иным документом, 
удостоверяющим личность выпускника.
Фамилия, имя и отчество (при наличии) иностранного гражданина указываются по 
данным национального паспорта в русскоязычной транскрипции. Транскрипция должна 
быть согласована с выпускником в письменной форме. Документ о согласовании хранится 
в личном деле выпускника.
1.6. Подписи председателя аттестационной комиссии, руководителя и секретаря на 
документах проставляются чернилами, пастой или тушью черного, синего или 
фиолетового цвета. Подписи руководителя на дипломе и приложении к нему должны быть 
идентичными.
1.7. Диплом и приложение к нему могут быть подписаны исполняющим обязанности 
руководителя или должностным лицом, уполномоченным руководителем на основании 
соответствующего приказа, при этом перед надписью «Руководитель» указывается символ 
«/» (косая черта).
1.8. Заполненные бланки заверяются печатью Колледжа. Печать проставляется на 
отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть четким.
1.9. При отсутствии отдельных данных в строках и (или) графах документов следует 
ставить прочерк (тире).
1.10. После заполнения бланков они должны быть тщательно проверены на точность и 
безошибочность внесенных в них записей. Бланки, составленные с ошибками или 
имеющие иные дефекты, внесенные при заполнении, считаются испорченными при 
заполнении и подлежат замене. Испорченные
при заполнении бланки уничтожаются в установленном порядке.
2. Заполнение бланка удостоверения о повышении квалификации
2.1. В левой части оборотной стороны бланка титула удостоверения указываются 
следующие сведения:
1) сверху, на отдельной строке с выравниванием по центру - надпись 
«РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ»;
2) после строки, содержащей надпись «Регистрационный номер», с выравниванием по 
центру - регистрационный номер удостоверения;



3) после строки, содержащей надпись «Город», с выравниванием по центру -  надпись 
«Маркс»; .
4) после строки, содержащей надпись «Дата выдачи», с выравниванием по центру -  дата 
выдачи удостоверения с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года 
(четырехзначное число, цифрами, слово «года»).
2.2. В правой части оборотной стороны бланка титула удостоверения указываются 
следующие сведения:
1) после строки, содержащей надпись «Настоящее удостоверение свидетельствует о том, 
что», с выравниванием по центру - на отдельной строке (при необходимости - в несколько 
строк) -  фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника (в именительном падеже), 
может быть применен полужирный шрифт;
2) после строки, содержащей фамилию, имя и отчество выпускника, с выравниванием по 
центру -  надпись «в период»;
3) после строки, содержащей надпись «в период», на одной строке с выравниванием по 
центру -  слово «с», дата начала обучения с указанием числа (цифрами), месяца 
(прописью) и года (четырехзначное число, цифрами, слово «года»), слово «по», дата 
окончания обучения с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года 
(четырехзначное число, цифрами, слово «года»);
4) после строки, содержащей надпись «прошел(а) повышение квалификации в (на)», в 
несколько строк с выравниванием по центру -  надпись «Государственном автономном 
профессиональном образовательном учреждении Саратовской области «Марксовский 
политехнический колледж»;
5) после строки, содержащей надпись «по дополнительной профессиональной 
программе», на отдельной строке (при необходимости в несколько строк), в кавычках с 
выравниванием по центру -  наименование программы повышения квалификации (при 
необходимости добавляется надпись «по профилю основной профессиональной 
образовательной программы», указывается шифр программы и её наименование);
6) после строки, содержащей надпись «в объеме», с выравниванием по центру -  
количество часов (с указанием числа цифрами, слова часа(ов)»);
7) в строке, содержащей слово «Руководитель», - личная подпись руководителя 
(директора);
8) в строке, содержащей слово «Секретарь», - личная подпись лица, ответственного за 
выдачу документов о квалификации.

3. Заполнение бланка диплома о профессиональной переподготовке
3.1. В левой части оборотной стороны бланка титула диплома о профессиональной 
переподготовке указываются с выравниванием по центру 
следующие сведения:
1) после строки, содержащей надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ», на отдельной 
строке с выравниванием по центру - надпись «г. Маркс»;
2) после строки, содержащей наименование города, в несколько строк с выравниванием по 
центру - надпись «Государственное автономное профессиональное образовательное 
учреждение Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»;
3) после строки, содержащей надпись «Документ о квалификации», с выравниванием по 
центру - указываются сведения в соответствии с целями программы профессиональной 
переподготовки:
- Диплом дает право на выполнение нового вида профессиональной деятельности, 
связанной с полученной квалификацией; или
- Диплом дает право на выполнение профессиональной деятельности, 
связанной с полученной квалификацией; или
- Диплом дает право на выполнение нового вида профессиональной деятельности.
4) после строки, содержащей надпись «Регистрационный номер», с выравниванием по 
центру - регистрационный номер диплома;



5) после строки, содержащей надпись «Дата выдачи», на отдельной строке с 
выравниванием по центру -  дата выдачи диплома с указанием числа (цифрами), месяца 
(прописью) и года (четырехзначное число, цифрами, слово «года»).
3.2. В правой части оборотной стороны бланка титула диплома указываются следующие 
сведения:
1) после строки, содержащей надпись «Настоящий диплом свидетельствует о том, 
что», с выравниванием по центру на отдельной строке
(при необходимости - в несколько строк) -  фамилия, имя и отчество (при наличии) 
выпускника (в именительном падеже), может быть применен полужирный шрифт;
2) после строки, содержащей надпись «за время обучения в период», на одной строке с 
выравниванием по центру -  слово «с», дата начала обучения с
указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначное число, цифрами, 
слово «года»), слово «по», дата окончания обучения с указанием числа (цифрами), месяца 
(прописью) и года (четырехзначное число, цифрами, слово «года»);
3) после строки, содержащей надпись «освоил(а) программу профессиональной 
переподготовки», на отдельной строке (при необходимости в несколько строк), в 
кавычках с выравниванием по центру -  наименование программы профессиональной 
переподготовки (при необходимости добавляется надпись «по профилю основной 
профессиональной образовательной программы», указывается шифр программы и её 
наименование);
4) после строки, содержащей надпись «Аттестационная комиссия решением от», на 
отдельной строке с выравниванием по центру - дата принятия решения аттестационной 
комиссии с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначное число, 
цифрами, слово «года»);
5) после строки, содержащей дату принятия решения аттестационной комиссии, на 
отдельной строке (при необходимости в несколько строк) с выравниванием по центру - 
указываются сведения в соответствии с целями
программы профессиональной переподготовки:
- удостоверяет право на выполнение нового вида профессиональной деятельности в 
области (указывается наименование области профессиональной деятельности);
или
- присваивает квалификацию (указывается наименование квалификации, печатается 
прописными буквами, без кавычек);
или
- удостоверяет право на выполнение нового вида профессиональной деятельности в 
области (указывается наименование в области профессиональной деятельности), 
присваивает квалификацию (указывается
наименование квалификации, печатается прописными буквами без кавычек);
6) в строке, содержащей надпись «Председатель аттестационной комиссии», - место для 
личной подписи, инициалы и фамилия председателя
аттестационной комиссии, с выравниванием вправо;
7) в строке, содержащей слово «Руководитель», - личная подпись руководителя 
(директора);
8) в строке, содержащей слово «Секретарь», - личная подпись лица, ответственного за 
выдачу документов о квалификации.

4. Заполнение бланка приложения к диплому о профессиональной
переподготовке

4.1. На лицевой стороне бланка приложения к диплому указываются 
следующие сведения:
1) после строки, содержащей надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ», на отдельной 
строке с выравниванием по центру - надпись «Маркс»;
2) после строки, содержащей наименование города, в несколько строк с выравниванием по 
центру - надпись «Государственное автономное профессиональное образовательное 
учреждение Саратовской области «Марксовский политехнический колледж»;



3) после строк, содержащих надпись «ПРИЛОЖЕНИЕ к диплому о профессиональной 
переподготовке», в соответствующих строках -  номер бланка диплома о 
профессиональной переподготовке, регистрационный номер и дата выдачи диплома;
4) после строки, содержащей дату выдачи диплома, с выравниванием по центру на 
отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) -  фамилия, имя и отчество 
(при наличии) выпускника (в именительном падеже),
может быть применен полужирный шрифт;
5) после строки, содержащей надпись «Предыдущий документ об образовании», с 
выравниванием по центру (при необходимости - в несколько
строк) - наименование документа об уровне образования (серия и номер диплома о 
среднем профессиональном образовании или серия и номер 
документа о высшем образовании), на основании которого данное лицо было 
зачислено в Колледж , и год выдачи документа о соответствующем уровне образования 
(четырехзначное число, цифрами, слово «год»), наименование направления 
(специальности, профиля) среднего профессионального или высшего образования в 
соответствии с документом об образовании (печатается в кавычках). В случае если 
предыдущий документ о соответствующем уровне образования был получен за рубежом, 
указываются его наименование в переводе на русский язык и наименование страны, в 
которой выдан этот документ;
6) после строки, содержащих надпись «Аттестационная комиссия решением от», на 
отдельной строке с выравниванием по центру - дата принятия решения аттестационной 
комиссии с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначное число, 
цифрами, слово «года»);
7) после строки, содержащей дату принятия решения аттестационной комиссии, на 
отдельной строке (при необходимости в несколько строк) с выравниванием по центру - 
указываются сведения в соответствии с целями
программы профессиональной переподготовки:
- удостоверяет право на выполнение нового вида профессиональной деятельности в 
области (указывается наименование области профессиональной деятельности);
или
- присваивает квалификацию (указывается наименование квалификации, печатается 
прописными буквами, без кавычек);
или
- удостоверяет право на выполнение нового вида профессиональной деятельности в 
области (указывается наименование в области профессиональной деятельности), 
присваивает квалификацию (указывается наименование квалификации, печатается 
прописными буквами без кавычек);
8) после строки, содержащей надпись «Трудоемкость программы профессиональной 
переподготовки составляет», с выравниванием по центру -
количество часов (с указанием числа цифрами, слово «часа(ов)»).
4.2. На оборотной стороне бланка приложения к диплому указываются следующие 
сведения:
1) после строк, содержащих надпись «СВЕДЕНИЯ О СОДЕРЖАНИИ И 
РЕЗУЛЬТАТАХ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАМ МЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 
ПЕРЕПОДГОТОВКИ», указываются сведения о содержании и результатах
освоения выпускником программы в следующей последовательности: в первом столбце 
таблицы - порядковый номер дисциплины (модуля); во втором столбце таблицы - 
наименование дисциплины (модуля); в третьем столбце таблицы -  трудоемкость 
дисциплины (модуля) в часах; в четвертом столбце таблицы - оценка, полученная при 
промежуточной аттестации. Последовательность дисциплин (модулей) программы 
профессиональной переподготовки определяется Колледжем самостоятельно, в 
соответсвии с учебным планом программы;
2) на отдельной строке:



во втором столбце таблицы - наименование раздела, касающегося вида (ов) практики (при 
наличии в учебном плане программы); в третьем столбце таблицы - суммарная 
продолжительность всех практик (цифрами, в неделях или в часах со словом «недели», 
«недель», «часа», «часов»); в четвертом столбце таблицы проставляется символ «х»; 
при наличии в программе нескольких видов практик, на отдельной строке
- слова «в том числе:»;
на отдельных строках последовательно все практики: во втором столбце таблицы - 
наименование практик (учебная, производственная, преддипломная), направленность 
практик (например, педагогическая, полевая, исполнительская); в третьем столбце 
таблицы - продолжительность практики (цифрами, в неделях или в часах со словом 
«недели», «недель», «часа», «часов»); в четвертом столбце таблицы - оценка за каждую 
практику;
3) на отдельной строке:
во втором столбце таблицы - наименование раздела, касающегося стажировки (при 
наличии в учебном плане программы); в третьем столбце
таблицы - продолжительность стажировки (цифрами, в неделях или в часах со словом 
«недели», «недель», «часа», «часов»); в четвертом столбце таблицы проставляется оценка;
4) на отдельной строке:
во втором столбце таблицы - наименование раздела «Итоговая аттестация»; в третьем 
столбце таблицы - суммарная продолжительность раздела (цифрами, в неделях или в 
часах со словом «недели», «недель», «часа», «часов»); в четвертом столбце таблицы 
проставляется символ «х»; на отдельной строке слова «в том числе:»; 
на отдельных строках последовательно: во втором столбце таблицы - наименование 
«Итоговая квалификационная работа» с наименованием темы работы (в кавычках); в 
третьем столбце таблицы - суммарная продолжительность всех видов аттестационных 
испытаний (цифрами, в неделях или в часах со словом «недели», «недель», «часа», 
«часов»); в четвертом столбце таблицы -  оценка.
Все записи, указанные в настоящем пункте, включая символ «х», вносятся шрифтом 
одного размера. Оценки указываются прописью (отлично, хорошо, удовлетворительно, 
зачтено);
5) в разделе «ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ» указываются следующие сведения в 
обязательном порядке: если за время обучения выпускника в Колледже или его 
обособленном структурном подразделении
их наименования изменились, на отдельной строке - слова «Организация, 
осуществляющая обучение, переименована в _ _  году;» (год -  четырехзначное число, 
цифрами); далее на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - слова 
«старое полное наименование организации, осуществляющей обучение» с указанием 
старого полного наименования Колледжа или его обособленного структурного 
подразделения. При неоднократном переименовании Колледжа или его обособленного 
структурного подразделения за период обучения выпускника сведения о переименовании 
указываются необходимое число раз в хронологическом порядке.
6) в строке, содержащей слово «Руководитель», - личная подпись руководителя 
(директора);
7) в строке, содержащей слово «Секретарь», - личная подпись лица, ответственного за 
выдачу документов о квалификации.
5. Заполнение дубликатов документов о квалификации
5.1. При заполнении дубликата на бланках документов о квалификации указывается слово 
«ДУБЛИКАТ» в отдельной строке:
- на бланке удостоверения - перед строкой, содержащей надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ», с 
выравниванием по центру;
- на бланке диплома - в левой части оборотной стороны бланка титула диплома перед 
строкой, содержащей надпись «ДИПЛОМ», с выравниванием по центру;
- на бланке приложения к диплому - перед строкой, содержащей надпись 
«ПРИЛОЖЕНИЕ к ДИПЛОМУ», с выравниванием по центру.



5.2. На дубликате указывается полное официальное наименование Колледжа или его 
обособленного структурного подразделения, выдавшего дубликат.
5.3. На дубликате диплома и дубликате приложения к нему указывается регистрационный 
номер дубликата диплома и дата его выдачи, в случае выдачи только дубликата 
приложения к диплому - регистрационный номер и дата выдачи дубликата приложения к 
диплому.
5.4. В дубликат вносятся записи в соответствии с документами, имеющимися в личном 
деле выпускника. При невозможности заполнения дубликата приложения к диплому 
дубликат диплома выдается без приложения к нему.
5.5. Дубликат подписывается руководителем (директором). Подписи председателя 
аттестационной комиссии и секретаря на дубликате не ставятся.
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Приложение № 18

М ИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ .

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

«МАРКСОВСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 
(ГАПОУ СО «МПК»)

г. Маркс, Саратовская область, просп. Ленина, д. 107, 413093, тел./факс 8 (84567) 5-10 -92,
E-mail: pou_m pk@ m ail.ru  ОГРН 1026401774398, ИНН/КПП 6443011725/644301001

№ На № от

СПРАВКА
об обучении по дополнительной профессиональной программе 

в ГАПОУ СО «М арксовский политехнический колледж»

Регистрационный номер________
Дата выдачи___________________
Фамилия, имя, отчество слушателя

Дата рождения_____________________
Документ об уровне основного профессионального образования

(диплом о среднем профессиональном или высшем образовании с наименованием направления 
подготовки (специальности), на основании которого данное лицо было зачислено на обучение, и 
год его выдачи)

Поступил(а) на обучение в ГАПОУ СО «Марксовский политехнический 
колледж» по дополнительной профессиональной программе

(наименование программы)
«___ » _____________ 20____года
Завершил(а) обучение в ГАПОУ СО «Марксовский политехнический 
колледж» по дополнительной профессиональной программе 
«___ » _____________ 20____года
Нормативный период освоения дополнительной профессиональной
программы________________ часов.
Форма обучения________________________________ .
(очная, очно-заочная, заочная)
Итоговая аттестация

(указывается форма аттестации, тема аттестационной работы (при наличии), оценка; если 
слушатель не проходил итоговую аттестацию -  пишется «не проходил(а)»)

mailto:pou_mpk@mail.ru


Сведения о содержании и результатах освоения дополнительной 
профессиональной программы

№
п/п

Наименование дисциплин 
(модулей)/разделов дополнительной 
профессиональной программы

Общая
трудоемкость,
часов

Оценка

Всего часов:

Дисциплины, сданные слушателем на оценку "неудовлетворительно", и 
дисциплины (или часть дисциплины), которые слушатель прослушал, но не 
был по ним аттестован, в справку не вносятся)

Приказ об отчислении слушателя № ________от «__ » ___________ 20___года

Директор
М.П.

(подпись, расшифровка подписи)




